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TITULOI
DA CLINICA ESCOLA

CAPITULO |
NATUREZA E OBJETIVO

Artigo 1°. A Clinica Escola é o principal local das Praticas Supervisionadas e Estagios
Obrigatorios Supervisionados para os Académicos da Faculdade de Fisioterapia, Enfermagem
e Servico Social.

Artigo 2°. Séo objetivos da Clinica-Escola:

I- Colaborar com os Cursos da FATE, selecionando casos de interesse didatico e/ou
cientifico, objetivando atender seus proprios programas de ensino de graduacdo, de poés-
graduacéo, de extenséo e de pesquisa;

I1-Prestar servicos a comunidade;

[11-Desenvolver projetos de ensino, pesquisa e extensao;

IV- Proporcionar o exercicio do aprendizado compromissado com a realidade sdcio-
econdmico-politica do pais e promover a integracdo teoria e pratica necessaria a formacéo
profissional.

Artigo 3°. Na clinica Escola ocorrem as praticas e estdgios na modalidade “ Pratica
Supervisionada e Estadgio Curricular Obrigatério”, cuja diretriz e carga horéaria de
desenvolvimento sdo regulamentadas pelas estruturas curriculares e Projeto Pedagdgico dos
Cursos, consoantes com o Regulamento Geral de Estagio e Praticas de Ensino.

Artigo 4° O estagio curricular obrigatorio devera ser realizado nas areas da
enfermagem e da fisioterapia definidas em matriz curricular na qual o estudante estiver
matriculado, ndo tendo validade o exercicio de qualquer outra atividade ndo relacionada a sua
area de formacéo.

Artigo 5° A realizacdo do estagio por parte do estudante ndo acarreta vinculo
empregaticio, mesmo que receba bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser
acordada pela concedente do estagio.

i TiTuLO Il
CONDICOES DE DESENVOLVIMENTO DOS ESTAGIOS

CAPITULO |
PROCEDIMENTOS INICIAIS

Artigo 6°. Somente pode realizar estadgio na Clinica Escola, o estudante regularmente
matriculado e frequentando efetivamente o curso de Fisioterapia, Enfermagem e ou Servicgo
Social.



Artigo 7°. Para os estagios realizados na Clinica Escola de Fisioterapia, Enfermagem e
Servigo Social é obrigatdria a Supervisdo do tipo direta do Preceptor em relacdo aos
académicos.

Artigo 8°. O processo de selecdo dos grupos que deverdo realizar todas as areas de
estagio de forma alternada serd feito mediante sorteio dos académicos devidamente
matriculados a partir do 5 ° periodo.

81°. Esta selecdo estd sob a responsabilidade do Supervisor de Estagios, e quaisquer
modifica¢fes necessarias nestes grupos de estagios selecionados s6 serdo possiveis mediante a
analise e aprovacdo do Conselho da Faculdade.

Artigo 9°. O académico devera ter ciéncia das normas de funcionamento da Clinica
Escola, contidas no Manual do Aluno, assim como devera assinar um termo de ciéncia e
anuéncia a estas normas no 1° dia letivo.

Artigo 10°. O académico devera comparecer a Clinica Escola portando o cracha de uso
obrigatorio nos recintos de realizacdo das préaticas e/ou estagios.

CAPITULO II
DO REGIME DE FUNCIONAMENTO DA CLINICA ESCOLA

Artigo 11° As Préticas e Estagios Curriculares Obrigatérios que ocorrem na Clinica
Escola devem ser cumpridos dentro dos periodos letivos regulares, inclusive em casos
especiais e de reprovacao.

Artigo 12°. A Clinica Escola tem seu horario de funcionamento para fins de Estagio
Supervisionado, fixado nos seguintes dias e horarios: de Segunda-feira a sexta-feira das 08h
as 12h e das 13h as 17h.

Artigo 13°. E de responsabilidade do Coordenador da Clinica Escola, todos os

procedimentos necessarios para o bom funcionamento e desenvolvimento das atividades
desenvolvidas.

_ TITULO Il )
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E DIDATICA

CAPITULO |
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
Artigo 14°. Da organizacgdo administrativa da Clinica Escola participam:

I- Coordenacdo da Clinica Escola
I1- Coordenacdo Geral de Estagios da Saude



Artigo 15° Compete a Coordenacéo da Clinica Escola:

I-  Ser o responsavel técnico;

I1- Delegar fun¢des aos funcionarios do Setor;

I11- Recolher mapas de producdo mensalmente;

IV- Zelar pelo cumprimento de normas estabelecidas pelo regulamento de
Estagios;

V- Providenciar materiais e equipamentos a serem utilizados;

VI- Se responsabilizar pela atualizacdo da documentacdo referente a
autorizacao de funcionamento;

Artigo 16°. Compete a Coordenacdo Geral de Estéagios da Saude:

I- Prover apoio logistico e recursos humanos para o funcionamento da
Clinica Escola de Fisioterapia;

I1-  Verificar se o aluno esta regularmente matriculado na disciplina de Pratica
ou Estagio Curricular Obrigatorio.

N ~ CAPITULO Nl
ORIENTACAO DO ESTAGIO E ATRIBUICOES PERTINENTES

Artigo 17°. A orientacdo de estagio compreende o acompanhamento do estudante no
decorrer de suas atividades de estagio, de forma a permitir o melhor desempenho de acdes
pertinentes & realidade da profissao.

Artigo 18°. Compete ao preceptor e/ou professor Orientador de Estagio

I-  Cumprir horario estipulado no local de estagio

I1-  Emitir relatério circunstanciado quando houver indicio de desvirtuamento
do estagio e encaminhar ao Coordenador de Estagio

I11- Orientar, acompanhar e avaliar 0s estagiarios

IV- Orientar a elaboracdo dos Planos de Estagio

V- Participar das reunides convocadas pelo Supervisor de Estagio, para a
elaboracdo do Manual de Estagio

VI- Orientar o estagiario quanto a avaliacdo, planejamento e execucdo do
tratamento fisioterapéutico;

VII- Corrigir os eventuais erros cometidos pelo estagiério;

VIII- Controlar freqiiéncia e desempenho do aluno;

IX- Colher a assinatura do aluno, confirmando a ciéncia da nota atribuida e
esclarecer a cada aluno a razdo das notas atribuidas. Apenas apds estes
procedimentos, as fichas de avaliagdo poderdo ser entregues na Secretaria
da Faculdade;

X- Orientar pesquisas bibliograficas complementares e coordenar as
discussbes de casos, buscando um aprimoramento do conhecimento dos
académicos;

XI- Estabelecer contato com demais profissionais da area da saude, quando for
necessario ao bom andamento do tratamento a ser efetuado;



XIl- Encaminhar solicitacdo de aplicacdo de regime disciplinar a direcdo da
Faculdade, de acordo com o Regulamento de Estagio da Faculdade de
Fisioterapia.

XIlI- Participar da elaboragdo, execugcdo e avaliacdo das atividades
pertinentes ao estagio;

o CAPITULO Il
ESTAGIARIOS E ATRIBUICOES PERTINENTES

Artigo 19°. Compete ao Estagiario:

I- Atendimento dos pacientes/clientes determinados pelo professor orientador;

I1- Cumprimento dos horarios estabelecidos pelo Professor Orientador de Estagios
e do codigo de Etica Profissional;

I11- Apresentar-se de forma digna e decente as areas de estagio, sob pena de ndo
permanéncia na Clinica Escola, sendo considerada a auséncia;

IV-Responsabilizar-se pelo uso e cuidado dos equipamentos e materiais da clinica
Escola, deixando, ao final do atendimento, o local de atendimento em perfeita
ordem;

V- Dar assisténcia continua ao paciente, ndo se ausentando do local de
atendimento e mostrar-se sempre laborioso e nunca ocioso;

VI-Os estagiarios deverdo estar munidos de esfignomandmetro, estetoscépio, e
fita métrica para proceder avaliacdo e tratamento. No caso de &reas com
instrumental especifico, o professor orientador de estagio fornecera a lista
previamente;

VII- Permanéncia na Clinica Escola, somente ausentando-se com

autorizacdo prévia do professor orientador de estagio;

VIII- Respeitar o sigilo de todos os dados obtidos na Clinica escola de
Fisioterapia

IX-Acatar as determinagdes do Professor Orientador de estagio, bem como as
normas e regulamentos do estagio.

TITULO IV
MANUAL DE ESTAGIO

Artigo 20°. O manual de Estagio foi elaborado de acordo com as especificacdes do curso
de Fisioterapia, Enfermagem e Servico Social e em consonancia com o
Regulamento Geral de Estagios da Faculdade Ateneu e com este Regulamento
da Clinica Escola.

_ TITULOV
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Artigo 21°. Durante o periodo de estagio, o estudante estara amparado por apolice de
seguro de acidentes pessoais da Faculdade.

Artigo 22°. O preceptor/professor orientador de estagio bem como a estrutura fisica e 0s
demais instrumentos de trabalho presentes em cada area de estagio poderdo ser modificados,
conforme necessidade, de acordo com o Projeto Pedagdgico dos cursos da Faculdade.



Artigo 23°. Os casos omissos do presente Regulamento serdo resolvidos pela Dire¢do
Académica e Coordenacdo Geral de Praticas e Estadgios da Saude e, ou instancias
institucionais superiores, quando for o caso.

Artigo 24°. Poderdo ser invalidados os estagios que se dispuserem de forma contréria a
este Regulamento e legislacdo pertinente.

TITULO VI
PRONTUARIOS

Artigo 25°. Todo paciente atendido na Clinica-Escola tem um prontuério, que consiste
em uma pasta, onde sdo arquivados todos 0s documentos referentes ao caso.

Artigo 26°. As fichas de avaliagdo séo consultadas pelos profissionais e académicos do
Curso envolvidos no atendimento ao paciente, somente no ambiente da Clinica.

Artigo 27°. Fica expressamente proibido fotocopiar, reproduzir ou retirar qualquer
documento dos prontuérios sem autorizacdo dos coordenadores da clinica, exceto quando de
interesse do paciente ou do responsavel legal.

Paragrafo unico. O tratamento das informacdes relativas ao prontuario do paciente deve
ser feito em estreita observancia as normas legais e preceitos éticos que regem a matéria.

TITULO VII
DO ACESSO AOS SERVICOS PRESTADOS

Artigo 28°. O acesso aos servicos prestados pela Clinica-Escola dar-se-a por meio de
cadastro dos interessados, que devera ser efetuado na propria Clinica-Escola pelo profissional
administrativo responsavel, devendo a pessoa que procurou 0 servi¢o aguardar o contato do
da Clinica-Escola para dar inicio ao seu atendimento.

8 10 O servigo de atendimento oferecido pela Clinica-Escola é gratuito.

§ 20 Por ser uma clinica-Escola, com finalidade principal de aprendizagem do aluno, as
chamadas para os atendimentos obedecerdo a ordem cronoldgica das inscri¢des.

Paragrafo Unico. Durante o atendimento ou ap6s o mesmo, por decisdo do professor
supervisor, o cliente podera ser encaminhado para atendimento externo ou reencaminhado
para atendimento nesta ou em outra clinica.

TITULO VIII
DOS ATENDIDOS

Artigo 29°. Os atendidos ou seus responsaveis obrigam-se ao rigoroso cumprimento de
todos os dias e horarios fixados para os atendimentos, bem como as demais obrigacoes
inerentes ao tratamento.



§ 1° Sera considerado desistente e seu prontuario ird novamente para a lista de espera, 0
paciente que tiver trés faltas, consecutivas ou ndo, ou ainda a critério do supervisor, apos a
devida comunicacédo a coordenacao da Clinica-Escola;

§ 2° O cliente desistente ou aquele que recusou o agendamento de atendimento, podera
requisitar de proprio punho, seu reenquadramento na fila de espera ou desligamento do
servico, sendo que neste Gltimo caso sua ficha ira para o arquivo morto;

§ 3° Cabe ao cliente notificar com antecedéncia ao profissional administrativo da Clinica-
Escola com relacéo a possiveis faltas ou atrasos.

Artigo 30°. E proibido ao Coordenador da Clinica-Escola utilizar-se de sua posicio para
conceder atendimento para clientes sem a prévia inscri¢do no servico, ou mesmo favorecé-los
no tempo de espera para atendimento.



